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1111目的目的目的目的

对检测数据的采集、计算和数据传递等进行控制，保证数据的完整、安全和保密并符合检测

工作的要求,并进行适当的检查。

2222范围范围范围范围

适用于本公司检测数据的采集和处理。

3333职责职责职责职责

3333.1.1.1.1检测人员负责检测数据的采集、记录、计算、转换和传递，保证检测数据准确、完整、安全

和保密。

3333....2222校核人员负责复核检测数据正确性，防止错误数据转换和传递。

3333....3333设备使用人和保管人负责维持计算机和自动设备的必需环境条件和运行条件，保证提供完整

的检测数据。

4444 程序程序程序程序

4444....1111检测数据的采集和记录

4444....1111....1111人工采集和记录使用带刻度的仪器设备，数字仪表记录最后一位数字，刻度或仪器记录到

最小分度值 1/2。

4444....1111....2222仪器设备自动采集和打印数据、所有图谱和检测数据，应标识样品的情况和检测日期，随

检测资料归档，装订成册单独保存，以备查验。检测数据需要转换到记录表格或检测报告中去的，

应由执行检测的人员进行。

4444....1111....3333数据的计量单位必须使用我国法定计量单位，标有非法定计量单位的仪器设备，应编制计

量单位换算表，记录以原计量单位和经换算后的法定单位表示的数据。

4444....2222有效数字和数据修改

4444....2222....1111记录数据的有效位数依照相应规程的有效位数决定。

4444....2222....2222计算结果的有效位数按标准检测方法的规定执行，标准检测方法未明确规定时，可参照产

品标准的技术指标，比产品技术指标规定的数值多保留一位小数。

4444....2222....3333检测结果的判定按标准检测方法规定执行。

4444....3333数据复核与记录出现错误时的修改

4444....3333.1.1.1.1审核人员应对原始记录的各项数据进行认真复核，可疑数据应进行追溯，必要时应与原始
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记录人核实。

4444....3333.2.2.2.2当记录中出现错误时，应报技术负责人同意后进行划改，将正确的数字写在其旁边，并由

划改人与技术负责人盖章。

4444....3333....3333未经技术负责人同意，所形成的数据不得随意修改。

4444....4444自动采集系统的管理

4444....4444....1111检测事业部部长负责自动采集系统使用权限的管理，检测室主任负责自动采集系统硬件的

管理，计算机管理员负责自动采集系统软件的管理。

4444....4444....2222检测事业部部长应根据工作人员的具体岗位统一安排权限，工作人员的权限应与所从事的

工作岗位相适宜。

4444....4444....3333技术质量管理部在各检测室自动采集系统中拥有一个权限相对较高的用户，以便于监督管

理检测工作质量。

4444....4444....4444在使用自动采集系统过程中，若发生异常情况，应按照下述处理：

a.a.a.a.在检测过程中，因自动采集系统出现故障或突然停电等原因，已影响数据准确性或造成数据丢

失的，检测员应立即停止检测，保护好现场，并填写《自动采集异常情况处理记录表》，上报检

测室主任，检测室主任应立即到检测现场了解情况，并提出处理意见。情况严重的应上报技术质

量管理部。

b.b.b.b.在检测过程中，出现样品打滑现象，检测员应立即停止检测，保护好现场，并填写《自动采集

异常情况处理记录表》，上报检测室主任，检测室主任应立即到检测现场了解情况，并提出处理

意见。若为人为原因，应按规定对责任人进行处罚。

c.c.c.c.因样品标识出错或因检测员失误造成样品错位检测的，检测员应立即停止检测，保护好现场，

并填写《自动采集异常情况处理记录表》，上报检测室主任，检测室主任应立即到检测现场核实

情况后，上报技术质量管理部。事后应按规定对责任人进行处罚。

d.d.d.d.若因上述情况造成所采集的数据与样品实际数据不符时，不宜直接更改数据，应由检测室主任

删除该样品的数据后再进行该样品的检测，并应在自动采集系统中说明原因。若前面的操作已影

响到了样品的性能，则该试样不能再使用，应向委托方说明缘由并由委托方重新取样送检后再进

行检测。

4444....5555数据的维护
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4444....5555....1111设备使用人应注意数据采集、输入、存储、传输或数据处理的完整性和保密性。重要数据

必要时备份保存，防止病毒侵入，按授权领域使用软件。

4444....5555....2222软件适用性验证与计算机和自动设备的维护按《计算机及自动化设备管理程序》规定执行。

5555相关文件相关文件相关文件相关文件

5555....1111《计算机及自动化设备管理程序》 XHYJ2-12-F

5555....2222《记录控制程序》 XHYJ2-25-F

6666 质量记录质量记录质量记录质量记录

6.1《自动采集异常情况处理表》 XHYJ4-3701-F

●


