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部 门 检测项目

监

督

内

容

□人 员
○岗前考核、持证上岗 ○教育、培训、计划实施

○关键岗位职责落实

□设施和环境

条件

○监控计划、实施记录 ○相互影响、有效隔离

○影响检测、进入限制、控制 ○安全、环保、内务

□检测方法
○标准、文件现行有效、便于取阅 ○方法步骤

○偏离与非标、技术确认、委托方同意

□设 备
○量程、准确度符合要求 ○操作正确、使用登记

○故障标识、必要隔离 ○唯一标记、档案资料

□测量溯源

○计划实施、证书标识 ○自校规程、量值溯源

○参考标准、标准物质 ○期间核查、实施记录

○校准周期

□样品处置 ○唯一性编号、检测状态标识 ○处置手续、记录存档

□记 录 ○信息量、符合性、规范性

□报告编制

○信息量 ○签署完整性

○格式及外观 ○唯一性标识

○结论用语

□其 它

不符合事实描述

质量监督员 年 月 日

说明

1.质量监督贯穿检测活动全过程，包括但不限于表中所列的活

动。记录时，先根据本次涉及的监督内容在“□”中打“√”，

发现不符合事实先在监督内容的“○”中打“×”，之后在“不

符合事实描述”栏具体描述。

2.本表下接《监督工作记录详表》，。



填写说明填写说明填写说明填写说明

为了统一与规范质量监督员质量监督记录的填写，特规定了以下几点：

1. 《检测工作监督记录》的编号格式为：

（含检测室识别的项目代码）××××－×××
年份 序号

2. 《监督工作记录详表》的编号格式为：

“《检测工作监督记录》的编号”－ ××
序号

3. 《检测工作监督记录》中“不符合事实描述”为一次质量监督活动所有《监督工

作记录详表》中不符合事实的汇总。

4. 《监督工作记录详表》中“监督对象”是指被监督人。

5. 《监督工作记录详表》中“监督观察到的事实”应记录的内容包括（但不

限于）：

a.该检测员持有相应的上岗证书（证书号：XXXXX）；

b.所使用的检测依据是：GBXXXX-XXXX《 》等，是否符合要求；

c.所使用的仪器有：XXXXX、XXXXX等，是否符合要求；

d.该检测员的整个过程（包括仪器设备的操作、原始记录的填写等）是否满

足规范要求。


