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1111 目的目的目的目的

为保证本公司标准资料收集的有效性，确保在用标准（规范）为最新有效版本，特制定本程序。

2222 范围范围范围范围

本程序适用于指导本公司标准资料的收集管理工作。

3333 职责职责职责职责

3.1 技术质量管理部负责。

3.2 各检测事业部与各检测室协助技术质量管理部进行标准资料收集的管理工作。

4444 程序程序程序程序

4.1 标准资料收集范围

4.1.1 涉及工程检测有关的法律法规、上级行政主管部门文件；

4.1.2 本公司经认可或资质认定范围涉及的标准（规范）；

4.1.3 新增检测项目涉及的标准（规范）。

4.2 标准资料收集程序

标准资料收集分为定期或不定期两种形式

4.2.1 定期收集：每三个月由档案管理员负责，对在用标准通过《福建质量信息网》或省、市、县

标准情报部门进行查寻对照。

4.2.2 不定期收集

不定期标准资料的收集有以下渠道：

a 检测室在对外开展检测业务时从客户收集的信息；

b 与实验室间开展技术交流时获得的信息；

c 参加上级部门组织的各项业务活动获得的信息；

d 其它。

4.3 标准资料的采购

档案管理员应及时整理从各种渠道收集的信息，提出标准更新计划并通过技术负责人审核，经

理批准后通过专业标准管理部门进行采购。



厦门市宏业工程建设技术有限公司作业指导书 文件编号：XHYJ3g-06-F

标准资料收集与管理细则标准资料收集与管理细则标准资料收集与管理细则标准资料收集与管理细则

第 2 页 共 2 页

年 月 日 第 次修订

颁布日期：2009 年 07 日 01 日

4.4 标准资料管理

按《文件控制程序》要求执行。

4.5 标准变更申请

在用标准的变更按《检测方法及方法的确认程序》要求执行。在用标准变更时，还应及时通过

变更申请，及时取得实验室资质认定/认可管理部门的审核、批准。

5555 记录记录记录记录

5.1 《标准变更检测能力分析与评审表》

5.2 《实验室资质认定标准变更申请/审批表》

●


