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	22.1总则
	22.2.1仪器设备管理员负责检测室仪器设备、标准物质的管理。
	22.2.2仪器设备管理员应协助档案管理员建立检测室仪器设备总台帐，建立仪器设备和标准物质的档案等。
	22.2.3计量管理员建立检测室所有仪器设备检定或校准周期表、仪器设备检定或校准台帐，并负责送检或组
	22.2.4企业综合管理部负责或参与仪器设备、标准物质的采购和报废等工作。
	22.2.5各检测室根据检测项目的需要提出购置计划填写申请，组织验收，并负责本检测室仪器设备、标准物

	22.3要求
	22.3.1仪器设备的配置
	22.3.1.1根据检测工作需要，按产品标准及测试方法标准的规定正确配备检测仪器设备。
	22.3.1.2个别检测项目需要借用或租用外部仪器设备时，应同样符合本手册相关的规定。

	22.3.2仪器设备的申购和验收
	22.3.2.1检测室根据检测工作发展需要提出申购计划，按规定程序申报。企业综合管理部负责按审批后的
	22.3.2.2仪器设备的验收由检测室组织并会同申请购买仪器设备人员及仪器设备管理员进行，验收后所有
	22.3.2.3仪器在验收调试过程中发现问题或检定校准不合格不得投入使用，由检测室和企业综合管理部共

	22.3.3仪器设备管理
	22.3.3.1公司各检测室的仪器设备由各检测室管理，各检测室主任为各检测室仪器设备管理的第一责任人
	22.3.3.2检测室应按规定建立仪器设备总台帐。
	22.3.3.3检测室应建立所有的仪器设备档案，档案资料齐全，做到一机一档。
	a.精密、贵重仪器及在检测中占主导地位的主要仪器，应建立完整的档案，内附档案资料清单目录，档案资料的
	b.操作及环境条件变化对仪器设备一般无影响的、较简单的通用的一般仪器，应将其仪器设备台帐、使用说明书
	c.仪器设备管理员对仪器设备档案进行统一编号、集中管理。
	d.仪器设备档案应保存至仪器设备报废或转移至其他单位时为止。
	22.3.3.4所有仪器设备经检定或校验后，由计量管理员依据检定证书按规定贴好相应的状态标识，仪器使

	22.3.3.5标识管理
	停用证（红色）
	e.暂时不用的检测仪器。

	22.3.3.6因检测工作需要自行试制的仪器设备应由技术负责人组织有关技术人员鉴定并经检定合格后，方

	22.3.4仪器设备的使用和维护
	22.3.4.1仪器设备应安装在适宜的环境条件下，安装位置应考虑便于维修和操作，必要时还应考虑防震、
	22.3.4.2操作人员必须熟悉仪器设备的主要性能，经考核合格后持证上岗，并在规定的技术参数范围内严
	22.3.4.3试验前、后应对仪器设备的状况（例如：零点、量程的校准、预热等）进行检查和校验，必要时
	22.3.4.5如缺少仪器设备操作规程会影响检测的，应制订操作规程。
	22.3.4.6如果仪器设备经检定不合格或使用过程中发现精度不符合测试要求、失准及过载等异常现象，应
	22.3.4.8仪器设备出现故障后，操作人员应立即停止使用并做好详细记录，加以明显标识，必要时应将其
	22.3.4.9停用的仪器设备应贴好“停用”标志，并进行有效隔离，不得使用。
	22.3.4.10仪器设备应进行定期维护保养。

	22.3.5标准物质的管理和使用
	22.3.5.1标准物质由档案管理员建立台帐，仪器设备管理员统一管理。标准物质技术档案由档案管理员建
	22.3.5.2检测室应使用国家或有关部门正式批准的有证标准物质。若使用国家或有关部门尚未批准的标准
	22.3.5.3标准物质的购置由各使用的检测室提出申请，按仪器设备申购程序经公司总经理批准后由企业综
	22.3.5.4领用标准物质应履行登记手续.。

	22.3.6仪器设备及标准物质的报废

