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1111目的目的目的目的

为了规范检测工作的过程，保证检测工作及检测报告的顺利完成。

2222范围范围范围范围

适用于公司检测的全过程。

3333职责职责职责职责

3333.1.1.1.1各检测室业务受理员负责样品的接收，报告发放员负责报告的发放。

3333....2222各检测室负责检测工作的实施。

3333....3333质量监督员负责检测工作的监督。

3333....4444技术质量管理部负责检测工作的监管。

3333....5555技术负责人负责检测技术的保障与检测工作的协调。

4444 程序程序程序程序

4444....1111检测工作流程图详见质量手册附录八。

4444.2.2.2.2检测工作委托

4444.2.1.2.1.2.1.2.1事业发展部负责检测工作的洽谈和联系，并与客户建立业务联系或签定检测协议书。所有

业务洽谈或联系应符合《服务客户程序》和《合同评审程序》的规定。

4444.2.2.2.2.2.2.2.2业务受理员负责检测业务的受理。

4444.2.3.2.3.2.3.2.3检测样品的管理按照《样品管理程序》规定执行。

4444....3333检测工作的交接

4444.3.1.3.1.3.1.3.1业务受理员将样品标识好后，交由样品管理员负责与承检人员进行样品交接，若客户有非

常规要求，业务受理员应在样品标识时标明客户的要求。

4444.3.2.3.2.3.2.3.2检测人员交接样品时，应核查样品状态，并注意客户的要求。

4444....4444室内检测工作的准备

4444....4444.1.1.1.1检测人员围绕所接受的检测任务，在检测前应充分熟悉所采用的检测细则、技术规范与检

测标准。

4444.4.2.4.2.4.2.4.2检测人员需对样品的状态、设施环境的状态进行确认，以确保其满足检测工作的需求。

4444....5555室内检测工作的实施

4444....5555.1.1.1.1检测人员应按有关标准、规范的要求进行检测工作。
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4444....5555....2222质量监督员须经常到检测现场监督，以确保检测人员按照规定程序进行检测。

4444....5555....3333在检测过程中，还应做好安全防护工作。

4444....6666现场检测工作的准备

4444....6666....1111检测人员接到现场检测任务后，要充分熟悉所采用的技术标准、方法、工艺和质量要求。

4444....6666....2222准备好在校准有效期内，且状态标识完整的检测仪器设备，须确认设备在运输中是否受到

影响，设施环境是否符合要求，并作好检测前的调试工作。

4444....6666....3333准备充足符合检测规定要求使用的材料。

4444....7777现场检测工作的实施

4444....7777....1111检测工作应在能够满足检测工作需要和仪器设备、材料对环境条件的要求环境中进行。

4444....7777....2222检测人员与设备要在保证其安全的检测环境中工作。

4444....7777....3333当环境监测结果显示环境条件达不到检测要求时，应停止检测工作。

4444....7777....4444检测时要随时校对受检样品的标识，以免引起混检。

4444....7777....5555在检测中，检测人员应严格按有关检测细则、标准、规范的要求进行检测。

4444....7777....6666质量监督员应尽可能地到检测现场对检测过程实行监督。为确保其充分性、有效性，应确

定监督工作中的重点和关键环节。

4444....7777....7777质量监督员发现检测偏离文件化的程序或检测结果有差异时，有权停止检测人员的操作，

并及时进行处理。

4444....7777....8888检测完成后，要做好检测状态标识，检测人员对仪器设备要按《仪器设备和标准物质管理

程序》进行处理。

4444....8888记录

4444....8888....1111在检测过程中，检测人员需及时记录检测所得的数据及检测条件、检测所用的设备及检测

依据等信息，如有发生异常现象或意外情况，应在检测原始记录中注明。

4444....8888....2222对记录的要求按照《记录控制程序》与《档案管理程序》规定执行。

4444....9999报告

报告的管理按照《检测报告的控制与管理程序》执行。

4444....10101010检测资料的保存

4444....10101010....1111检测委托单、记录和检测报告存本均应由检测人员定期（一般为一个月）负责整理后，交
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档案管理员归档保存。

4444....10101010....2222检测资料的管理按照《记录控制程序》与《档案管理程序》规定执行。

5555 相关文件相关文件相关文件相关文件

5555....1111《合同评审程序》 XHYJ2-15-F

5555....2222《检测监督管理程序》 XHYJ2-21-F

5555....3333《样品管理程序》 XHYJ2-24-F

5555....4444《记录控制程序》 XHYJ2-25-F

5555....5555《检测报告的控制与管理程序》 XHYJ2-26-F

5555....6666《服务客户程序》 XHYJ2-29-F

5555....7777《档案管理程序》 XHYJ2-32-F

6666 质量记录质量记录质量记录质量记录

详见相关文件质量记录

●


