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1 目的目的目的目的

为保证公司检测工作所需用的计算机及自动化设备能正常运行，保证数据安全、准确及可靠，

使其过程符合质量手册和有关技术规范要求。

2 范围范围范围范围

适用于公司检测工作所需用的计算机及自动化设备。

3 职责职责职责职责

3.1 计算机管理员负责计算机应用系统及自动化设备的管理和日常维护工作。

3.2 计算机管理员负责系统的技术支持。

3333.3.3.3.3相关人员负责具体实施。

4444程序程序程序程序

4.4.4.4.1111申购计算机系统及自动化设备，按《仪器设备和标准物质管理程序》规定执行。

4.24.24.24.2计算机管理员负责管理，配置不间断电源，防止数据丢失。

4.4.4.4.3333检测人员在工作前后应检查计算机或自动设备状况是否正常，软件运行是否正常，如有异常

现象应停止工作，并采取必要措施；出现工作异常现象的计算机或自动化设备，在验证无误后方

可使用。

4.4.4.4.4444技术质量管理部会同相关人员应定期对参与检测工作的计算机和自动化设备进行复核、比对

试验。技术负责人负责组织对比对试验结果进行评价。

4444....5555用于检测的自动化设备，必须提供有效软件及其说明，经验证符合有关技术规范要求，由技

术负责人批准后方可使用，不得使用未经许可的应用软件。

4444....6666计算机使用的软件，必须具有合法版权。

4444....7777用于数据处理、计算、记录、报告、存储的软件应符合质量手册和有关技术规范要求，要保

证数据处理的正确性和数据存储的完整性。

4444....8888自编软件由技术质量管理部组织有关人员进行验证和评审，经技术负责人批准后使用。

4444....9999软件的修改须经技术负责人授权，修改后软件要重新履行审批手续。

4444....10101010软件和数据要采取保护和保密措施，无关人员不得接触，未经授权不得修改，必要时应采用

加密技术。

4444....11111111所有的检测软件、应用程序、相关文件及数据应备份，并标识存档。
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4444....12121212相关人员必须熟悉操作程序，要严格按规定进行操作。

4444....13131313 使用人员应做好计算机及自动化设备的维护，保证其功能正常。

4444....14141414严禁在专用计算机上安装游戏软件，任何人未经批准不得在计算机上安装或运行与工作无关

的软件。

4444....15151515计算机需安装外部软件时，须先进行病毒检查，以防数据文件受到破坏。

4444....16161616不得故意传播或编制计算机病毒软件。

4444....17171717任何科室或个人违反本程序，给公司造成损失的，应承担相应的责任。

4444....18181818公司应提供计算机或自动化设备正常开展检测工作所必需的环境和工作条件。

5555相关文件相关文件相关文件相关文件

5.15.15.15.1 《仪器设备和标准物质管理程序》 XHYJ2-11-F

5555....2222 《保密和保护所有权程序》 XHYJ2-30-F

6666质量记录质量记录质量记录质量记录

6666....1111 《计算机软件、文件、数据修改申请表》 XHYJ4-1201-F

●


